Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке 

Заявка на участие в аукционе заполняется участником на русском языке, направляется Участником оператору электронной площадки в форме электронных документов одновременно. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в электронной форме. Заявка на участие в закупке должна быть подписана усиленной квалифицированной электронной подписью участника такой закупки или лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.
Сведения, которые включаются в заявку на участие в закупке, не должны допускать разночтения и двусмысленное толкование. Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, должны иметь четко читаемый текст.
Заявка на участие в электронном аукционе состоит из 2 частей, которые направляются участником закупки оператору электронной площадки одновременно. 
Первая часть заявки на участие в аукционе должна содержать предложение участника закупки в отношении предмета закупки с приложением документов, подтверждающих соответствие требованиям, установленным в аукционной документации, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к товару, работе или услуги и предоставление указанных копий предусмотрено аукционной документацией. В первой части заявки на участие в аукционе не допускается указание сведений об участнике закупки, подавшем заявку на участие в аукционе, а также сведения о предлагаемой таким участником закупки цене договора (максимальном значении цены договора либо единицы товара, работы, услуги), расходах на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ. В случае указания в первой части заявки участника закупки сведений о таком участнике и (или) предлагаемой им цене договора (максимальном значении цены договора либо цены единицы товара, работы, услуги), и (или) расходах на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ, такая заявка подлежит отклонению. Заявка на участие может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, закупка которого осуществляется.
Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным в аукционной документации, а также иные документы, подтверждающие соответствие товара работ, услуг требованиям, установленным в аукционной документации, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к товару, работе или услуге и предоставление указанных копий документов предусмотрено аукционной документацией.
Анкета участника закупки должна содержать информацию: наименование, сведения об организационно – правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты участника закупки (при их наличии), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника. Анкета участника закупки заполняется в свободной форме. Рекомендуемая форма Анкеты участника закупки – Приложение 1 к Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке.
В случае, если поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в электронном аукционе, обеспечения исполнения договора (обеспечение гарантийных обязательств), не являются для участника крупной сделкой, предоставляется соответствующее письмо. Рекомендуемая форма письма о некрупной сделке – Приложение 2 к Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке
Документом, подтверждающим соответствие участника закупки требованиям, установленным в аукционной документации, является Декларация о соответствии требованиям.  Рекомендуемая форма декларации о соответствии требованиям – Приложение 3 к Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке
Предложение участника закупки в отношении предмета закупки заполняется в свободной форме, должно содержать сведения: наименование товара, марку товара, страна происхождения товара, количество, технические характеристики товара. В случае предложения эквивалента (иного размера, массы (веса)), в заявке указываются данные по предлагаемому материалу (изделию) – эквиваленту (иному размеру, массе (весу)). При описании показателей предлагаемых товаров (в том числе, используемых для выполнения работ, оказания услуг) участник электронного аукциона должен исчерпывающим образом указать все требуемые конкретные показатели (в том числе технические характеристики и качественные показатели). Предоставляемые участником электронного аукциона сведения не должны сопровождаться такими словами как, например, «не менее», «не более», «не выше», «не ниже», «от», «до», «или», «должен быть», «должен соответствовать и знаками «+/-» и иными словами и словосочетаниями, в случае, если их указание не позволяет однозначно определить конкретные показатели (значения конкретных показателей). Исключения составляют значения показателей товаров, которые у производителя являются переменными, т. е. в паспорте производителя технические характеристики товаров, предлагаемых к поставке, указываются с применением слов «не менее», «не более», «не выше», «не ниже», «от», «до», «или», знаками «+/-», такие показатели необходимо сопровождать фразой «диапазонная величина». При подаче сведений участниками электронного аукциона должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в документации. Рекомендуемая форма предложения Участника закупки Приложение 4 к Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке
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Приложение 1
Анкета Участника закупки

	Наименование организации
	

	Сведения об организационно – правовой форме
	

	Место нахождения
	

	Почтовый адрес
	

	Фамилия, имя отчество, паспортные данные, место жительства (для физического лица)
	

	Номер контактного телефона
	

	Адрес электронной почты
	

	ИНН участника
	

	КПП участника (при наличии)
	

	ИНН учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица исполняющего функции единоличного исполнительного органа (при наличии)
	

	Руководитель:
	

	Действует на основании
	

	Дополнительные сведения на усмотрение участника электронного аукциона…
	

	…
	





____________________ / ______________/
МП






















Приложение 2
Заполняется на фирменном бланке Участника закупки

Письмо о некрупной сделке

Сообщаем, что внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора, обеспечение гарантийных обязательств (при их наличии), поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора на поставку _______________,  (начальная максимальная цена договора составляет ____________ рублей 00 копеек), не является для _____________ (наименование участника закупки) крупной сделкой.


___________________ / ______________
                             МП 






























Приложение 3

ДЕКЛАРАЦИЯ 
соответствия требованиям, установленным в аукционной документации

Сообщаем, что __________________ (наименование участника закупки) соответствует требованиям, установленным в аукционной документации:
1. Соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.
2. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
3. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке.
4. Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято.
5. Отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
6. Участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
7. Отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц.
Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.
8. Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки.



__________________/_________________
МП































Приложение 4
Предложение участника закупки

Изучив документацию об электронном аукционе на поставку _________ предлагаем к поставке следующие товары

	№ п/п
	Наименование, марка товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Технические характеристики
	Страна происхождения товара

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Срок поставки: 
Поставка товара осуществляется с 01.11.2020 по 31.12.2020 гг. В течение указанного срока поставка осуществляется по заявкам заказчика в соответствии с техническим заданием Требования к упаковке:
Поставщик поставляет Заказчику Товар в упаковке (таре), обеспечивающей его сохранность от всякого рода повреждений, загрязнений при перевозке различными видами транспорта.  Поставщик обеспечивает соблюдение условий хранения, транспортировки пищевых продуктов по параметрам температуры, влажности и светового режима в соответствии с требованиями, установленными изготовителем продукции и информации, нанесенной на маркировку, этикетку, листок вкладыш. Поставщик поставляет Товар с остаточным сроком годности на момент поставки не менее 80%.

Качество продуктов питания должно соответствовать техническим регламентам, документам по стандартизации, а также требованиям, установленным Федеральным законом от 02.01.2000 № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов», а также нормативным правовым актам. 
Качество Товара должно обеспечивать безопасность жизни, здоровья потребителей, отвечать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, предъявляемым требованиям. 
Товар не должен содержать: пищевые добавки, за исключением допущенных для его производства в установленном порядке («Технического регламента» Таможенного союза ТР ТС 021/2011, принятым решением Комиссии Таможенного Союза от 9 декабря 2011 года № 880 «О безопасности пищевой продукции»). 
Документы на Товар, которые передает Поставщик в момент его приемки: 
При поставке Товара Поставщик обязан на каждый Товар (партию Товара) предоставить Заказчику надлежащим образом оформленный пакет товаросопроводительной документации, обеспечивающей прослеживаемость Товара от изготовителя до Заказчика, включая: декларацию о соответствии (или сведения о декларации соответствия, в том числе ее регистрационный номер, срок ее действия, наименование лица, принявшего декларацию, и орган, ее зарегистрировавший)/сертификат соответствия, заверенный держателем декларации (сертификата), либо органом по сертификации, либо нотариально (в случае, если товар подлежит обязательному декларированию (сертификации), свидетельство о государственной регистрации на специализированный продукт и продукт нового вида  
(в случае, если товар подлежит обязательной государственной регистрации на территории РФ), документы, подтверждающие проведение ветеринарно-санитарной экспертизы, иные документы.
На каждую партию Товара Поставщик передает на момент поставки продуктов питания Заказчику документы, необходимые для учета приобретаемого Товара счет, счет-фактуру (товарные накладные по форме ТОРГ-12 («универсальный передаточный документ») и иные документы.



____________________ / ______________/
МП
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Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке 


 


 


Заявка на участие в аукционе заполняется участником на русском языке, направляется 


Участником оператору электронной площадки в форме электронных документов 


одновременно. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в 


аукционе. 


Уча


стник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в 


электронной форме.


 


Заявка на участие в закупке должна быть подписана усиленной 


квалифицированной электронной подписью участника такой закупки или лица, имеющего 


право действовать от име


ни участника закупки.


 


Сведения, которые включаются в заявку на участие в закупке, не должны доп


ускать 


разночтения и двусмысленное толкование. 


Все документы, входящие в состав заявки на 


участие в закупке, должны иметь четко читаемый текст.


 


З


аявка на участие в электронном аукционе состоит из 2 частей


, 


которые направляются 


участником закуп


ки оператору электронной площадки одновременно. 


 


П


ервая 


часть заявк


и на участие в аук


ционе должна содерж


ать предложение участника 


закупки в отношении предмета закупки с приложением документов


, 


подтверждающих 


соответствие требованиям


, 


установленным в аукционной документации


, 


в случае


, 


если в 


соответствии с законодательством 


РФ


 


установлены требования к товару


, 


работе или услуги 


и предоставление указанных копий предусмотрено аукционной документацией. 


В


 


первой 


части заявки на участие в аукционе не допускается указание сведений об участнике 


закупки


, 


подавшем заявку на участие в аукционе


, 


а также сведения о предлагаемой таким 


участником закупки цене договора 


(


максимальном значении цены договора либо единицы 


товара


,


 


работы


, 


услуги


)


, 


расходах на эксп


луатацию и ремонт товаров


, 


использование 


результатов работ.


 


В


 


случае указания в пе


рвой части заявки участника закупки сведений о 


таком участнике и 


(


или


) 


предлагаемой им цене договора 


(


максимальном значении цены 


договора либо цены единицы товар


а


, 


работы


,


 


услуги


)


, 


и 


(


или


) 


расходах на эксплуатацию и 


ремонт товаров


, 


использование результатов работ


, 


такая зая


вка подлежит отклонению. 


З


аявка 


на участие может содержать эскиз


, 


рисунок


, 


чертеж


, 


фотографию


, 


иное изображение 


товара


, 


закупка которого 


осуществляется


.


 


В


торая 


часть заявки на участие в аукционе должна содержать документы


, 


подтверждающие соответствие участника закупки требованиям


, 


установленным в 


аукционной документации


, 


а также иные документы


, 


подтверждающие соответствие товара 


работ


, 


услуг требованиям


,


 


установленным в аукционной документации


, 


в случае


, 


если в 


соответствии


 


с законодательством 


РФ


 


установлены требования к товару


, 


работе или услуге


 


и предоставление указанных 


копий документов 


предусмотрено аукционной 


документацией.


 


Анкета участника закупки должна содержать информацию: наименование, сведения 


об организационно 


–


 


правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для 


юридического лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения 


о месте жительства 


(для физического лица), номер контактного телефона, адрес 


электронной почты участника закупки (при их наличии), идентификационный номер 


налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного 


органа, лица, исполняющего функции ед


иноличного исполнительного органа участника. 


Анкета участника закупки заполняется в свободной форме. 


Рекомендуемая форма Анкеты 


участника закупки 


–


 


Приложение 1 к Инструкции по заполнению заявки на участие в 


закупке


.


 


В 


случае,


 


если поставка товаров, выполн


ение работ, оказание услуг, являющиеся 


предметом договора или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на 


участие в электронном аукционе, обеспечения исполнения договора (обеспе


чение 


гарантийных обязательств), не являются для участника крупн


ой сделкой, предоставляется 


соответствующее письмо. 


Рекомендуемая форма письма о некрупной сделке 


–


 


Приложение 2 к Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке


 




1     Инструкция по заполнению заявки на участие в закупке      Заявка на участие в аукционе заполняется участником на русском языке, направляется  Участником оператору электронной площадки в форме электронных документов  одновременно. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в  аукционе.  Уча стник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в  электронной форме.   Заявка на участие в закупке должна быть подписана усиленной  квалифицированной электронной подписью участника такой закупки или лица, имеющего  право действовать от име ни участника закупки.   Сведения, которые включаются в заявку на участие в закупке, не должны доп ускать  разночтения и двусмысленное толкование.  Все документы, входящие в состав заявки на  участие в закупке, должны иметь четко читаемый текст.   З аявка на участие в электронном аукционе состоит из 2 частей ,  которые направляются  участником закуп ки оператору электронной площадки одновременно.    П ервая  часть заявк и на участие в аук ционе должна содерж ать предложение участника  закупки в отношении предмета закупки с приложением документов ,  подтверждающих  соответствие требованиям ,  установленным в аукционной документации ,  в случае ,  если в  соответствии с законодательством  РФ   установлены требования к товару ,  работе или услуги  и предоставление указанных копий предусмотрено аукционной документацией.  В   первой  части заявки на участие в аукционе не допускается указание сведений об участнике  закупки ,  подавшем заявку на участие в аукционе ,  а также сведения о предлагаемой таким  участником закупки цене договора  ( максимальном значении цены договора либо единицы  товара ,   работы ,  услуги ) ,  расходах на эксп луатацию и ремонт товаров ,  использование  результатов работ.   В   случае указания в пе рвой части заявки участника закупки сведений о  таком участнике и  ( или )  предлагаемой им цене договора  ( максимальном значении цены  договора либо цены единицы товар а ,  работы ,   услуги ) ,  и  ( или )  расходах на эксплуатацию и  ремонт товаров ,  использование результатов работ ,  такая зая вка подлежит отклонению.  З аявка  на участие может содержать эскиз ,  рисунок ,  чертеж ,  фотографию ,  иное изображение  товара ,  закупка которого  осуществляется .   В торая  часть заявки на участие в аукционе должна содержать документы ,  подтверждающие соответствие участника закупки требованиям ,  установленным в  аукционной документации ,  а также иные документы ,  подтверждающие соответствие товара  работ ,  услуг требованиям ,   установленным в аукционной документации ,  в случае ,  если в  соответствии   с законодательством  РФ   установлены требования к товару ,  работе или услуге   и предоставление указанных  копий документов  предусмотрено аукционной  документацией.   Анкета участника закупки должна содержать информацию: наименование, сведения  об организационно  –   правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для  юридического лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения  о месте жительства  (для физического лица), номер контактного телефона, адрес  электронной почты участника закупки (при их наличии), идентификационный номер  налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного  органа, лица, исполняющего функции ед иноличного исполнительного органа участника.  Анкета участника закупки заполняется в свободной форме.  Рекомендуемая форма Анкеты  участника закупки  –   Приложение 1 к Инструкции по заполнению заявки на участие в  закупке .   В  случае,   если поставка товаров, выполн ение работ, оказание услуг, являющиеся  предметом договора или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на  участие в электронном аукционе, обеспечения исполнения договора (обеспе чение  гарантийных обязательств), не являются для участника крупн ой сделкой, предоставляется  соответствующее письмо.  Рекомендуемая форма письма о некрупной сделке  –   Приложение 2 к Инструкции по заполнению заявки на участие в закупке  

